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คูมือ 
การลงทะเบียนและยื่นคําขอ 
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คูมือสําหรับประชาชน 

งานที่ใหบริการ การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน เทศบาลตําบลอุบล 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
สํานักปลัดเทศบาลตําบลอุบล 

 โทรศพัท 0-4590-0535 โทรสาร 0-4590-0535 
www.ubol.go.th 

จันทร -ศุกร 
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08.30-16.30 น. 
 

หลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 
 

          ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ.2552 กําหนดภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นไปในปงบประมาณถัดไป
และมีคณุสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินที่ตนมีภูมิลําเนา ณ สาํนักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือสถานที่ท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
กําหนด 
 

หลักเกณฑ 
 

1.มีสัญชาติไทย 
2.มีภูมิลําเนาในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
3.ผูสูงอายุที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นไปในปงบประมาณถัดไปซึ่งไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนจากหนวยงานภารครฐั รัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ไดแก ผูรับบํานาญเบ้ีนหวัดพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น ผูที่ไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจําหรือผลประโยชนอยางอ่ืนที่รัฐหรือองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํา ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดส ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงิน
สงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2548  ในการย่ืนคําคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุ ผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังตอไปนี้ 
1. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบหมายจากผูมีสิทธิ 
2. โอนเงินเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบ
อํานาจจากผูมีสิทธ ิ
 

วิธีการ 
1.ผูที่จะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปและผูสูงอายุที่ยายภูมิลําเนายื่นคําขอตามแบบพรอม
หลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศ
กําหนด ดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการได 
2.กรณีผูสูงอายุที่ไดรบัเงินเบี้ยยังชีพจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณที่ผานมาใหถือวาผูไดลงทะเบียน
และยื่นคําขอรับเบ้ียยังชีพผูสงูอายุตามระเบียบนี้แลว 
3.กรณีผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูและยังประสงคจะรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไป 
 



 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

ข้ันตอน ระยะเวลาการใหบริการ ผูรับผิดชอบ 
1.ผูประสงคจะรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุใน
ปงบประมาณถัดไปหรือผูรับมอบอํานาจย่ืนคําขอ
พรอมเอกสารหลักฐานและเจาหนาท่ีตรวจสอบ
คํารองขอลงทะเบียนและหลกัฐานประกอบ 
 
2.เจาหนาที่ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคาํ
ขอลงทะเบียนใหผูขอลงทะเบียน 
 

15 นาท ี
 
 
 
 

15 นาท ี

งานพัฒนาชุมขน  
สํานักปลัดเทศบาลตําบลอุบล หรือ
ชองทางบริการ    E-service  
http://ubol.go.th หรือ 
จุดบริการ One Stop Service ณ 
สํานักงานเทศบาลตาํบลอุบล 

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น 30 นาที/ราย 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
1.บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกใหโดยหนวยงานของรฐัที่มีรปูถายพรอมสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 
2.สําเนาทะเบียนบานพรอมสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณทีี่ผูขอรับเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร ) จํานวน 1 ฉบับ 
4.หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) จํานวน 1 ฉบับ 
5.บัตรประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบ
อํานาจใหดําเนินการแทน)จาํนวน 1 ฉบับ 
6.สมุดบญัชีเงนิฝากพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชพีผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุประสงคขอรับเงนิเบ้ียยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบอํานาจ) จาํนวน 1 ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม 
-ไมมีการเรียกเก็บคาธรรมเนียม- 

 

ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวของ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 พ.ศ. 2566 
 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตน สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ เทศบาลตําบลอุบล 
โทรศพัท 0-4590-0535 หรอืเว็ปไซต  http://ubol.go.th 
 

 


